Směrnice  S1/2016
pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu

Směrnice byla projednána a schválena Zastupitelstvem obce Řečice dne 16.11.2016
      usnesením č.140/2016
Čl. 1

Předmět úpravy 
Tato směrnice upravuje postup obce Řečice při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu ve smyslu §27  zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek (dále jen „zákon“), tj. veřejných zakázek na dodávky a služby pod 2 000 000 Kč bez DPH a veřejných zakázek na stavební práce do 6 000 000 Kč bez DPH
.

(1) Předpokládanou hodnotou veřejné zakázky je předpokládaná výše úplaty za plnění veřejné zakázky vyjádřená v penězích. Do předpokládané hodnoty veřejné zakázky se nezahrnuje daň z přidané hodnoty.

(2) 
Do předpokládané hodnoty veřejné zakázky se zahrne hodnota všech plnění, která mohou vyplývat ze smlouvy na veřejnou zakázku.

(3) 
Do předpokládané hodnoty veřejné zakázky se zahrne i předpokládaná výše cen, odměn nebo jiných plateb, které zadavatel poskytne dodavatelům v souvislosti s jejich účastí v zadávacím řízení.

(1) Předpokládaná hodnota veřejné zakázky se stanoví k okamžiku zahájení procesu zadávání veřejné zakázky.
(5) 
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky se stanoví na základě údajů a informací o zakázkách stejného či podobného předmětu plnění; nemá-li zadavatel k dispozici takové údaje nebo informace, vychází z informací získaných průzkumem trhu, předběžnými tržními konzultacemi nebo jiným vhodným způsobem.

(6) 
Je-li veřejná zakázka rozdělena na části, stanoví se předpokládaná hodnota podle součtu předpokládaných hodnot všech těchto částí bez ohledu na to, zda je veřejná zakázka zadávána

a) 
v jednom nebo více zadávacích řízeních, nebo

b) 
zadavatelem samostatně nebo ve spolupráci s jiným zadavatelem nebo jinou osobou.

(7) 
Součet předpokládaných hodnot částí veřejné zakázky musí zahrnovat předpokládanou hodnotu všech plnění, která tvoří jeden funkční celek a jsou zadávána v časové souvislosti. Každá část veřejné zakázky musí být zadávána postupy odpovídajícími celkové předpokládané hodnotě veřejné zakázky.

(8) 
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky, jejímž předmětem jsou pravidelně pořizované nebo trvající dodávky nebo služby, se stanoví jako

a) 
skutečná cena uhrazená zadavatelem za dodávky nebo služby stejného druhu během předcházejících 12 měsíců nebo předchozího účetního období, které je delší než 12 měsíců, upravená o změny v množství nebo cenách, které lze očekávat během následujících 12 měsíců, nebo

b) 
součet předpokládaných hodnot jednotlivých dodávek a služeb, které mají být zadavatelem zadány během následujících 12 měsíců nebo v účetním období, které je delší než 12 měsíců, pokud nemá k dispozici údaje podle písmene a).

(9)  
Při stanovení předpokládané hodnoty je zadavatel povinen sečíst předpokládané hodnoty obdobných, spolu souvisejících dodávek či služeb, které hodlá pořídit v průběhu 12ti měsíců. To neplatí pro dodávky nebo služby, jejichž jednotková cena je v průběhu 12ti měsíců proměnlivá a zadavatel tyto dodávky nebo služby pořizuje opakovaně podle svých aktuálních potřeb; zadavatel je však povinen vždy dodržet principy stanovené v čl. 2 těchto pravidel.
(10) Pro stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky na dodávky je rozhodná u smlouvy na dobu

a) 
určitou - předpokládaná výše úplaty za celou dobu trvání smlouvy,

b) 
neurčitou nebo jejíž trvání nelze přesně vymezit - předpokládaná výše úplaty za 48 měsíců.

(11) 
Pro stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky na služby, u které se nestanoví celková smluvní cena, je rozhodná předpokládaná výše úplaty

a)
za celou dobu trvání smlouvy, je-li doba trvání smlouvy rovna 48 měsíců nebo kratší,

b)
za 48 měsíců u smlouvy na dobu neurčitou, nebo smlouvy s dobou trvání delší než 48 měsíců.
(12)
Poskytuje-li zadavatel dodavateli dodávky, služby nebo stavební práce, které jsou nezbytné pro poskytnutí zadavatelem požadovaných stavebních prací, zahrne jejich hodnotu do předpokládané hodnoty veřejné zakázky.

(13) 
Pro stanovení předpokládané hodnoty rámcové dohody nebo dynamického nákupního systému je rozhodná souhrnná předpokládaná hodnota všech veřejných zakázek, které mohou být na základě rámcové dohody nebo v dynamickém nákupním systému zadány.

Směrnice dále stanovuje konkrétní povinnosti odpovědným osobám zadavatele, které

odpovídají za přípravu, zadání a řízení zakázek a za vyhodnocování podaných nabídek.

Čl. 2

Obecné zásady

1) Při procesu zadávání veřejných zakázek malého rozsahu a výběru dodavatele musí,v souladu s ustanovením §6 zákona, osoby podílející se na procesu zadávání veřejných zakázek a výběru dodavatele vždy respektovat zásady transparentnosti a přiměřenosti. Ve vztahu k dodavatelům je nutné dodržovat zásadu rovného zacházení a zákazu diskriminace.
2) Při zadávání veřejných zakázek je zadavatel povinen naplňovat také kritéria hospodárnosti, efektivnosti a účelnosti pro vynaložení veřejných prostředků. 

Čl. 3

Kategorie zakázek a závazná pravidla

1) Zakázky, u kterých nepřesáhne výše předpokládané hodnoty částku 100.000,-Kč bez DPH,v případě veřejných zakázek na dodávky a služby, resp. 200.000,-Kč bez DPH v případě veřejných zakázek na stavební práce

Způsob zadání:

Právo zadat zakázku přísluší starostovi obce. Starosta obce odpovídá za to, že uchazeč jím

oslovený a vybraný má dostatečné odborné, materiální a další předpoklady pro úspěšné

zvládnutí zakázky v potřebné kvalitě a ve stanovené lhůtě.

Starosta obce odpovídá rovněž za to, že zadání zakázky bude za cenu obvyklou v místě

a čase plnění. Při rozhodnutí o tomto způsobu zadání zakázky vychází pak z informací o trhu

a ze svých odborných zkušeností.

Smluvní vztah je realizován formou objednávky, případně uzavřením smlouvy. Objednávku

vyhotovuje a podepisuje starosta nebo místostarosta obce.

 2) Zakázky v hodnotě od 100.001,-Kč bez DPH do 200.000,-Kč bez DPH v případě veřejných zakázek na dodávky a služby, resp. od 200.001,-Kč do 600.000,-Kč bez DPH v případě veřejných zakázek na stavební práce
Pověřenou osobou zadavatele oprávněnou činit jménem a na účet zadavatele tyto úkony je

starosta obce.

Způsob zadání:

výzva jednomu dodavateli k předložení cenové nabídky (popřípadě s dalšími podmínkami

plnění), pokud nemá zadavatel aktuální cenové nabídky již k dispozici, či přímá objednávka

plnění a to i emailovou formou

rozhodnutí pověřené osoby, tj. starosty, na základě předložené či jinak dostupné aktuální

nabídky

uzavření smlouvy nebo potvrzení objednávky či přímé poskytnutí požadovaného plnění

dodavatelem.

případně rozhodnutí zadavatele o odmítnutí nabídky (např. jestliže cenová nabídka nebo

jiné podmínky plnění nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.)

U těchto veřejných zakázek je možné postupovat i formou přímého nákupu v obchodě.

3) Zakázky v hodnotě od 200.001,-Kč bez DPH do 600.000,-Kč bez DPH v případě veřejných zakázek na dodávky a služby, resp. od 600.001,-Kč bez DPH do 2.000.000,-Kč bez DPH v případě veřejných zakázek na stavební práce

Pověřenou osobou zadavatele oprávněnou činit jménem a na účet zadavatele tyto úkony je

starosta obce. 
Zadavatel vyzve pouze takové zájemce, o kterých má věrohodné informace, že jsou

z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkušeností jím požadované plnění schopni řádně a včas dodat.

Způsob zadání:

výzva třem dodavatelům k předložení cenové nabídky (s vymezením požadovaného plnění

a případně dalšími podmínkami plnění) a případné uveřejnění výzvy vhodným způsobem a to i např. emailovou formou, výzva bude obsahovat rovněž údaje o kritériích, která jsou rozhodná pro zadání zakázky

doba pro podání musí být minimálně 10 dní ode dne odeslání výzvy dodavatelům

rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky na základě ve výzvě stanovených

hodnotících kritérií a sdělení této informace všem účastníkům řízení spolu se stručným

odůvodněním výběru

případně rozhodnutí zadavatele o zrušení (výběrového) řízení; důvodem pro zrušení

zadávacího řízení může být skutečnost, že dodavatelé nepředložili pro zadavatele

akceptovatelné nabídky, popř. nabídky na zadavatelem požadované plnění; zadavatel by si

měl možnost zrušení zadávacího řízení vymezit již ve výzvě dodavatelům k podání nabídek. 
4) Zakázky v hodnotě od 600.001,-Kč bez DPH do 2.000.000,-Kč bez DPH v případě veřejných zakázek na dodávky a služby, resp. od 2.000.001,-Kč bez DPH do 6.000.000,-Kč bez DPH v případě veřejných zakázek na stavební práce 
Zadavatel vyzve zájemce dodavatele k předložením nabídky. Znění výzvy bude zveřejněno i na webových stránkách obce Řečice a tím se veřejná zakázka malého rozsahu stává otevřenou a vytváří se tak prostor k předložení nabídky i pro jiné, než oslovené dodavatele zakázek na stavební práce

Způsob zadání:

výzva třem dodavatelům k předložení cenové nabídky (s vymezením požadovaného plnění

a případně dalšími podmínkami plnění) a případné uveřejnění výzvy vhodným způsobem a to i např. elektronickou formou, výzva bude obsahovat rovněž údaje o kritériích, která jsou rozhodná pro zadání zakázky

doba pro podání musí být minimálně 10 dní ode dne odeslání výzvy dodavatelům

ustanovení tříčlenné komise pro posouzení a hodnocení nabídek

zdůvodněné doporučení (s ohledem na hodnotící kritéria) zadavateli k uzavřením smlouvy

s vybraným dodavatelem

rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky, předložení návrhu ke schválení zastupitelstvu obce a sdělení této informace všem účastníkům řízení spolu se stručným odůvodněním výběru

uzavření smlouvy s dodavatelem

případně rozhodnutí zadavatele o zrušení řízení,
• pokud při zadávání veřejné zakázky malého rozsahu obec zjistí, že je na segmentu trhu

s požadovaným plněním nižší počet dodavatelů, než má být, dle výše uvedeného, vyzve obec k podání nabídky všechny takové dodavatele.

• pokud starosta obce a nebo zastupitelstvo uzná za vhodné, je možno podle tohoto způsobu zadání postupovat i v bodech 2 a 3 Čl. 3 této směrnice.
Čl.4

Náležitosti výzvy

Ve výzvě se uvede zejména:

1.  identifikace zadavatele

2.  vymezení předmětu veřejné zakázky malého rozsahu

3.  místo a doba plnění

4.  požadovaný obsah nabídky

5.  požadavek doložení těchto dokladů:

      a) čestné prohlášení dodavatele, že  je vlastníkem dokumentů stvrzujících základní 

      kvalifikační předpoklady opravňujících k podnikání 

      b) čestné prohlášení dodavatele o tom, že splňuje následující kritéria (u právnické osoby

          podepsané osobou oprávněnou jednat jejím jménem),tj. zda:

není v likvidaci (jde-li o právnickou osobu)

v uplynulých 3 letech proti němu nebyl prohlášen konkurs nebo konkurs nebyl

            zrušen pro nedostatek majetku

      c) podepsaná smlouva o dílo

6.   platební podmínky

7.   způsob a místo podává nabídky

8.   další požadavky a podmínky 

Čl.5

Komise pro posouzení nabídek

Starosta obce stanoví výběrovou komisi s minimálním počtem tří členů a stejný počet

náhradníků. Starosta též stanoví hodnotící kritéria pro posouzení zakázky malého rozsahu. Výběrová komise zvolí ze svého středu předsedu, otevře neveřejné nabídky a o průběhu jednání sepíše jednoduchý zápis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivých nabídek a navrhne zastupitelstvu obce Řečice nejvhodnější nabídku včetně zdůvodnění tak, aby byly dodržený zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace. 
Čl. 6

Kontrola dodržení postupu zadavatele

Pro účely osvědčení správnosti postupu zadavatele při zadání zakázky budou výstupem

zadávacího řízení následující dokumenty, které jsou nezbytné pro osvědčení transparentnosti a nediskriminace :

a)  text výzvy požadovanému počtu dodavatelů k podání nabídky a dalších dokumentů

      vymezujících předmět zakázky (např. zadávací dokumentace, pokud je zpracována);

      případně zdůvodnění vyzvání nižšího než metodikou požadovaného počtu dodavatelů

b)  nabídky podané dodavateli na základě výzvy zadavatele nebo jiné informace či ceníky,

      z nichž vyplývá plnění nabízené dodavatelem

c)   stručná zpráva (záznam) o posouzení a hodnocení podaných nabídek

d)   rozhodnutí zadavatele (odpovědné osoby) o výběru nejvhodnější nabídky se stručným

      zdůvodněním

e)  smlouva uzavřená s vybraným dodavatelem (před jejím uzavřením musí vybraný uchazeč předložit zadavateli originály či úředně ověřené kopie dokladů prokazující splnění kvalifikace), včetně případných dodatků k ní (nebo objednávka)

Čl. 7

Závěrečná ustanovení

Změny a doplňky schvaluje Zastupitelstvo obce Řečice
Josef Eichler
starosta obce

Vyvěšeno na úřední desce dne:   20.10.2016

Sňato:                                             4.11.2016    

Vyvěšeno elektronicky:                 20.10.2016

Sňato:                                             4.11.2016
